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	KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ
Mezuniyet İşlemleri
İş Akış Şeması



	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	Mezuniyet İşlemleri İş Akış Süreci

	-
	-

	Bölüm Sekreteri
	Mezun Adaylarının Belirlenmesi


	Dönem sonunda yapılan sınavlar sonunda tüm derslerini başarı ile tamamlayan öğrencilerin mezun havuzuna atılması.

	Öğrenci Otomasyon

	Birim/Bölüm Mezuniyet Komisyonu
	Mezun Adaylarının Kontrollerinin Yapılması


	Mezun adayı her öğrenci için Lisans, Ön Lisans Mezuniyet Durumu Değerlendirme Formu(ÖDB-FRM-018) düzenlenir. Mezuniyet işlemlerinin başlatılabilmesi için komisyon raporunu hazırlar. İlgili Birim/Bölüm Başkanına bildirir.
	Öğrenci Otomasyon/ Mezuniyet Komisyon Raporu

	 Danışman/ Bölüm Başkanı
	Mezun Olabilir mi?




HAYIR


EVET

     
	Danışman ve Bölüm Başkanınca öğrencinin durumunun incelenmesi. Mezun durumda olmayan öğrencilerin onay işlemlerinin ret edilmesi.
	Öğrenci Otomasyon

	Danışman/
Bölüm Başkanı
	Mezun Adaylarının Onay İşlemlerinin Yapılması 

	  Danışman ve Bölüm Başkanınca öğrencinin mezun onayının yapılması.
	Öğrenci Otomasyon


	Bölüm Sekreteri/
Bölüm Başkanı
	
Mezun Listesinin Hazırlanması


	  Danışman ve Bölüm Başkanınca/ Dekanlık / Müdürlük mezuniyetleri onaylanan öğrencilerin mezuniyet komisyon raporunun Dekanlığa/ Müdürlüğe bildirilmesi
	Öğrenci Otomasyon/Mezun çıktı listesi ve komisyon raporu/Giden Evrak

	Dekanlık/
Müdürlük
	Mezun Listelerinin Yönetim Kurulunda Görüşülmesi 

	  Bölüm Başkanlığından/  Dekanlıktan gelen mezuniyet komisyon raporunun Yönetim Kurulunda görüşülerek mezuniyetlerine karar verilmesi.
	Gelen Evrak/
Yönetim Kurulu Kararı

	Dekanlık/
Müdürlük
	Karar Bildirimi





	Mezuniyet komisyon raporuna göre mezuniyetine karar verilen alınan öğrenci listesi ve Yönetim Kurulu Kararı birim öğrenci işlerine ve ÖİDB’ye bildirilir.
	Giden Evrak/ Yönetim Kurulu Kararı/Mezuniyet Komisyon Raporu

	ÖİDB
	Diploma/Diploma Eki/Onur ve Yüksek Onur Belgesi Hazırlanması, Basımı ve  Teslimi





	İlgili akademik birimden gelen YKK ve Mezuniyet Komisyon Raporlarına göre son kontroller yapılarak mezuniyet işlemleri tamamlanır. Diploma ve Diploma Ekleri e-imzaya sunulur. Onur ve Yüksek Onur Belgeleri Dekan/Müdür imzasına sunulur. Hazırlanan Belgeler ÖİDB tarafından tüm işlemlerin bitimine müteakip öğrenciye veya vekiline imza karşılığı teslim edilir. 
	İlişik Kesme Formu (ÖDB-FRM-011))
/ İlgili Belgeler

	-
	Mezuniyet İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması






	-
	-



	Hazırlayan
Eğitimden Sorumlu Rektör Yardımcısı
	Onaylayan
REKTÖR
	Sayfa No
1/2

	
	
	


İA-10
image1.png




